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B M3 hiéu . CTSV.13
2 ) Quy trinh A LAn ban hanh . 02
T6 chire tham quan doanh nghiep
‘ Ngay hiéulyc  : 01/01/2022

1. Co s& phap ly:

Czn ¢ theo théa thudn hop tac véi doanh nghiép.

2. Pham vi 4p dung:

- Quy trinh &p dung ndi bd phong Cong tac sinh vién.

3. Luwru db trinh tw cong viée:

Vién chiic ) - K& hoach.
' - Lap ké hoach, thu ngé - Thu ngd
- X4c dinh, gti thu ngd DN P '
- Lién hé doanh nghiép
Ban Giam Khéng || - Ké hoach. 2 ngay
hiéu, Lanh duyét | _Thungo |
dao Phé duyét —
P.CTSV
Duyét
.|. Y€
Vién chirc . % iz . Kénh théng tin 1 tuén
Lién lac, trao d6i voi doanh nghiép doanh nghiép
i
Doanh Phan hdi chuong trinh tham quan 2 ngay
nghiép Chét thoi gian, cach thirc td chuec.
Vignchie | | pyy thao thong béo sinh vién dang ky - Daomg bag 1 ngay
- X4y dyng chuong trinh chi tiét «—| - Chuong trinh
- Trinh 1anh dao P.CTSV
Lanh dao Iflhér}f - Thong bao 1 ngay
P.CTSV Phé duyét Y| _ Chuong trinh
L Duyét
Vién chirc - Théng bAo, 1 tun
Thong bao cho sinh vién, chuong trinh
thuc hién chuong trinh - D sk st
l vién tham du
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Vién chic . - Béo céo. 1 ngay

Béo cdo ket qua . - Phiéu khao sat
chuong trinh sinh vién

4. Dién giai quy trinh:
4.1. Huéng din thwe hién:
Buéce 1: Xay dung ké hoach

- Chuyén vién phu trach tiém kiém cac doanh nghi€p phti hop qua cac kénh thong
tin truyén théng cta doanh nghi€p, cc chuong trinh tham quan cua doanh nghiép, lién hé
céc doanh nghiép c6 ky két hop téc. :

- Xay dung du thao ké hoach chung
- Trinh 18nh dao xem X'ét |
Bwée 2: Lanh dao phong phé duyét

- Lanh dao xem Xet tinh kha thi, hiéu qua trucc khi ky duyét hoic yéu ciu chinh
sura phut hop hon

- Trudng hop, c6 sir dung kinh phi nha trrong, ké hoach s& duge trinh BGH phé duyét.
Buéc 3: Trién khai ké hoach, thic hign timg chwong trinh cu thé

- Chuyen vién lién lac v6i mbi DN theo tirng thoi diém ducc xdy dung trong ké
hoach; @& xuét thoi gian, s6 lugng, chuong trinh tham quan.

- Doanh nghiép phan hi va théng nhét chuong trinh véi truong
Budée 4: Xay dung théng béo sinh vién cho chwong trinh cu thé:

- Chuyén vién dy thdo thong bao cho sinh vién: thoi gian, sb luong, dia diém, cach
thirc tham gia chuong trinh.

- Chuyén vién trinh 1anh dao phong Céng tac sinh vién ky duyét.
Budc 5: Trién khai thwe hién chwong trinh

- Théng béo sinh vién ding ky tham du qua céc kénh truyén théng cia phong:

web, facebook; va giri théng bao cho cac Trg 1y sinh vién thong tin trén céc kénh cua
khoa.

- Theo dbi s6 Iugng sinh vién dang ky tham dy; déng link khi dd sé lirgng.

- Trurée ngay t chirc 2 ngay, thong bao nhic nhé sinh Vlen tham du dung gio; giv
lién lac v6i DN dé phéi hop td chire, diéu chinh chwong trinh, néu cé.

- T4p trung va dua sinh vién tham quan tai doanh nghiép, thuc hién theo cic quy
dinh tham quan cta doanh nghiép va chwong trinh d4 thdng nhét.




- Dua sinh vién v€ lai noi tdp trung ban dau an toan, két thuc chuyén tham quan.

Bwéc 6: Bao cao chwong trinh

- Lay y kién va phén tich khéo sat sy hai long clia sinh vién.

- B4o céo danh gia, rut kinh nghiém trong cong tac td churc.

- Gii béo céo cho 13nh dao phong ky duyét va luu hd so.
' 4.2. Pon vi phu trach: Phong Cong tac sinh vién

5. Bieu mau di kém:

i | Fopenenman R Kyh‘é
1 | MAuké hoach t6 chirc . CTSV.13.01
2 Mau thu ngé giri doanh nghiép CTSV.13.02
3 | MAu théng bao sinh vién | CTSV.13.03
4 | MAu bao cho téng két. o CTSV.13.04
5 M3u khao st ¥ kién sinh vién tham gia CTSV.13.05

6. Phu luc: Céac biéu mén di kém./.




Mau CTSV.13-01

TRU@NG DBAIHOC MO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
' THANH IBHO HO CHI MINH Poc lap — Tw do — Hanh phiic
PHONG CONG TAC SINH VIEN '

. Thanh phé Ho Chi Minh, ngay ~ thdng  ndm
So6: /KH-CTSV

KE HOACH

Vé viéc td chire chuyén “tham quan doanh nghiép — két nbi thwe tién” tai ....

Cén ctr k€ hoach cong tdc ndm va sy ho trg cia Cong ty ...;

Phong Céng tac Sinh vién Trudng Pai hoc Mé Tp. HS Chi Minh t8 chirc chuong trinh
“tham quan doanh nghiép — két ndi thyc ti&n” nhim gitip sinh vién tim hiéu thuc tién doanh
nghiép, tim ki€ém co hoéi viéc 1am, véi mét s6 ndi dung cu thé nhu sau:

1. Thoi gian — dia diém:
- Thoi gian:
- Pia diém:
2. S6 lwong — ddi twong sinh vién:

; ... sinh vién cac khoa. (30 sinh vién/dot)

3. Néi dung td chirc:

R - Sinh vién tdp trun
1| 06h45-07h00 | Taptrung | T ppit %8 o8 cong ty .
2 | 08130 - 08h45 | Khai mac - Néuly do, gi¢i thi€u chuyén tham quan

- Téng qua luu ni€ém cho cong tu
4 | 08h45 - 09h30 | ... giéi thidu | - Téng quan vé ...
5 | 09h30 - 10h45 | Tham quan | - Tham quan ...

6 | 10h45 - 11h30 | Héi & déap i E}iéi dép thic méc

Chup hinh luu
niém & cong cong
ty

7 11h30 Két thic - Céc ban sinh Yién tép trung ra xe ding
chuong trinh | gio quy dinh dé tr¢ ve trudng

4. Quyén lgi va yéu cAu dbi véi sinh vién khi tham gia:
- Quyén lgi:
+ Dugc cong 5 diém rén luyén trong hoc k¥ ... ndm hoc ......
- Yéu ciu:
+ Chép hanh dung thoi gian.

+ Nghiém tic, lich sy, tén trong cac quy dinh chung.
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+ Trang phuc lich su, gon gang (khuyén khich mic 4o thé duc cia truong), khong mic quan
short. '

+ Sinh vién d4 dang ky nhung khéng tham gia s& bj trir 5 diém rén luyén trong hoc ky...
nam hoc...... ' '

+ Can tim hiéu trude m(f)t' s6 thong tin lién quan dén céng i, - (Xend thém tai website:
https://.../). '

5. Sinh vién diing ky tham gia: -

1 |Pangky Tix...dén.../.../... |- DangXky truc tuyén tai: ...

2 |Diémdanh | 06g45 ngay dicta |- Diém danhtai ...
: mdi dot '

6. Phéi hop: |
- Céc khoa thong tin cho sinh vién biét va ding ky tham du
- T tru_yén thong dua tin vé chuong trinh.
Trén day la‘l_Ké hoach t6 chuc t§ chirc chuong trinh “tham quan doanh nghiép — két nédi
thue tién” tai Céng ty ... cua phong Céng tac Sinh vién./.
o | TRUGNG PHONG
Noinhin:

- C4c Khoa (phéi hop);
- Luyu:VT.



Ma3u CTSV.13-02

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
T\RU’ONGPAI\ HOC MO Poclap — Tw do — Hanh phiic
THANH PHO HO CHI MINH

Thémh phé Ho Chi Minh, ngay thdng  ndm

- THU NGO
V& viéc tb chire tham quan ..
Danh cho sinh vién Trwong Pai hoc Mé Thanh phd HS Chi Minh.

Kinh gtri: Ban lanh dao ...
Kinh chao quy vi,

Véi mong mubn két ndi doanh nghiép tao diéu kién cho sinh vién kién tap thuc tién gép
phén dao tao nhan luc gidi chuyen mon gin véi thuc tién nghe nghiép, trong thoi gian qua,

Trudng Dai hoc M& Thanh phd H6 Chi Minh thuong xuyén tb chic cac chuyén tham quan, kién -

tap tai cac co quan, doanh nghiép, nha may, cdng trinh.

Qua céc kénh truyén théng va thong tin tIr sinh vién, ching t6i dugc biét ... da va dang
trién khai hiéu qua chuong trinh tham quan nha may véi chi d& “tiét hoc thuc '[IA ” mé ra cho

sinh vién céc truong dai hoc, trong d6 c6 Trudng Pai hoc Md Tp.HCM mét kénh hoc tap thuc
t& b6 ich.

Chung t61 kinh thu giii dén quy vi bay té su ting ho va d& nghi quy vi hd tro ching t6i tb
chirc mot s6 chuyén tham quan tai . .. trong thdi gian t6i, cu thé ching tdi dé nghi nhu sau:

1. V& thovi gian va dia diém tham quan:
1.1 Théi gian:
Chung t6i mong mudn quy vi b tri cho chung t6i vao cac ngay ...

a. Dia diem:

b. Vé noi dung tham quan:

- Noi dung theo thong tin ciia quy vi:

- N§i dung chiing t6i dé nghi thém:

+ ... gi6i thiéu moi trrdng lam viée, ché d¢ thu hat nhén lyc, c4c chinh séch phic loi tai

+ Co hdi viée 1am v6i cac nganh tai ...

c. Ve doi twong va so lwgng:

Trude mbi chuyen phia Trudng va phia quy vi s& théng nhét lich trinh va cac ndi dung t6
chic dé chuong trinh dién ra thanh cong.

d. Lién hé:
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Trudng Dai hoc Mé& Tp. H6 Chi Minh phén cong nhén su phu trach va lién hé v6i quy vi:
- Ong ..., Giam dbc Trung tAm Huéng nghiép — Tu vén viée lam (Di dong: ..., email: ...}
- Ong ..., Chuyén vién Phong Céng tac Sinh vién (Di @ong: ..., email: ...)

Trudng DPai hoc M& Thanh phé H6 Chi Minh kinh mong nhan dugc sy hd tro clia quy vi

dé mang lai co hoi hoc tap thuc tién cho sinh vién.
Chén thanh cdm on, tran trong kinh chao./.

. HIEU TRUONG



Mau CTSV.13-03

TRUONG PAI HOC MO ~ CONG HOA XA& HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH_ -Péc 1ap - T do — Hanh phiic
PHONG CONG TAC SINH VIEN

- Thémh phé Ho Chi Minh, ngdy — thdng ndm
So: /TB-CTSV .

THONG BAO
Vé viée tb chire chuyén “tham quan doanh nghiép — két noi thye tién”
tai Cong ty ... '

Phong Céng tac Sinh vién Trudng Pai hoc Mé Tp. HS Chi Minh t& chirc chuong trinh
“tham quan doanh nghiép — két ndi thuc tién” nhim gitp sinh vién tim hiéu thyc tién doanh
nghiép, tim kiém co hoi viée 1am, véi mét sb noi dung cu thé nhu sau:

1. Théi gian — dia diém:
- Thoi gian:

bia diém: ...
2. So lwgng — doi twong sinh vién:

- .. sinh vién céac khoa.

3. Nbi dung tb chirc:

1 07h00 - Téo trune |~ Sinh vién tép trung

07030 | P P& | Khéi hanh di dén ...

08h30 - . - Néu Iy do, gi6i thiéu chuyén tham quan
< 08h45 Kheiogs | Téng qua luu ni€ém cho cong tu

08h45 - Acecook

4 09h30 V1et N?m - Tong quan ...
gi6i thi€u

5 0%h30 - | Tham
10h45 | quan i
10h45 - e Y
5 | 1mzo |HORER | ain ann thle mic
Berthie | _ Céc ban sinh vién tdp trung ra xe ding gio C'I}up h}ﬂh Ahm
7 11h30 | chuong . ORI R niém & coOng
- quy dinh d€ tré vé truong =
trinh cong ty

4. Quyen loi va yéu cau doi véi sinh vién khi tham gia:
- Quyén lgi:

+ Dugc cong 5 diém rén luyén trong hoc ky ... ndm hoc ....



- Yéu chu:

+ Chép hanh ding thoi gian.

+ Nghiém tic, lich su, ton trong cac quy dinh chung. ,

+ Trang phuc lich su, gon gang (khuyén khich mic 40 thé duc ciia truong), khong mic quén
short. ,

+ Sinh vién di dang ky nhung khong tham gia s& bi trir 5 diém rén luyén trong hoc ky...
nam hoc..... _ Lo -

+ Cén tim hiéu truéc mot sb thong tin lién quan dén cong ty Acecook Viét Nam (Xem
thém tai website: https://acecookvietnam.vn/). '

S. Sinh vién ding ky tham gia:

1. | Béng ky T...dn.././... |- Déng ky truc tuyén tai: ...

2 |Piémdanh | ... ngdy di clamdi |- Piém danh taj ...
dot
o TRUONG PHONG
Noi nhin:
- Cac Khoa (phéi hop);

- Luu.




M3u CTSV.13-04

TRUONG PAIHOC MO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Déc 1ap — Ty do — Hanh phiic

PHONG CONG TAC SINH VIEN

Y KIEN PHAN HOI, PANH GIA CUA NGUOI HQC KHI THAM GIA
HOAT PONG NGOAI KHOA, CONG TAC SINH VIEN

“THAM QUAN DOANH NGHIEP”
* Thot gian: ...cceevveevereeeenne * Pia dm: oo * Pon vi td chire: ...

Ban vui long cho chiing t6i biét ddnh gid ciia Ban vé chuong trinh ndy dé chimg t6i cdi thién tét hon cho
cdc chuong trinh sau, vui long ddnh dau chéo (X) vao sy lwa chon cua minh.

Cong tac truyén thong duoce thuc hién tot.

Céc 4n phAm truyén thong dep, dé hiéu, du thong tin.
Céc thong tin v& chuong trinh dén ban 13 day du. v .
Ban hai 1ong cho céc cong viéc TRUGC khi tb chiic ciia ching ti.

AN KPS I I S I =

1 | Khéng gian té chitc dam béo, dia diém t6 chirc thuan tién.
2 | Cosovat chét dap tmg tbt (Am thanh, 4nh sang, may lanh, quat, may
chiéu, nha vé sinh, bai xe, ...). i i

3 | N&i dung chuong trinh dugc t6 chirc tot.

Dién gia/nhitng ngudi thuc hién da 1am t6t cong viée cia ho trong
chuong trinh;

5 | Thoi lugng t6 chic du cho chuong trinh.

Ban to chirc, tinh nguyén vién an can, chu do, than thién.

7 | Ban hai long cho céc cong viéc TRONG khi t6 chirc ciia chiing t6i.

1 | Hiéu qua cua chuong trinh dap ing duge sy trong doi cua ban. ; ]
Chuong trinh 1am déay du nhiing gi Ban t6 chitc théng tin truéc.
3 | Ban hai long vé chuong trinh nay vi né dem lai lgi ich cho ban.

Ban biét dén chuong trinh nay tir dau: O Cac website cha truong; 00 Mang x2 hoi;
U Bang r6n, to roi, poster ...; 0 GV thong bao trén Lop;
U Ban cén sy 16p 0 Ban beé
0 Khac

5 (03 s USSR MSSV: e Khoa: cocoviveiiicieeeeeecieeeeen,
151 . P Dién thoai: ...ccccoovvvveveiieeireeee Facebook: ...oovvvveveveriiiieeennns
Chan thanh cdm on Ban dd phdn phéi cho ching t6i, Tir nhitng déng gép quy bdu ndy, ching t6i sé né

lyc cho nhitng chung trinh sau duoc 16t hon, ddm bdo cho su hdi long ciia nguoi hoc. Trdn trong kinh
chao.




, Mau CTSV.13-05
TRUONG PAI HOC MO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Pjc 1ap — Tw do — Hanh phiic |
PHONG CONG TAC SINH VIEN
Sé:  /BC-CTSV Thimh phé H6 Chi Minh, ngdy — théng  nam
BAO CAO

Veé viée t6 chire chuyén “tham quan doanh nghiép — két nbi thire tién”
tai Cong ty ...

Thue hién ké hoach sé: /CTSV ngay ... thang ... nam ... v& viéc td chirc “tham quan
doanh nghiép-két ndi thyc tién” cua phong Cong tac sinh vién tai Cong ty ..

Phong Céng tac Sinh vién d3 td chuc chuong trinh va béo cho mot sé noi dung nhu sau:
- 86 chuyén tham quan: DA t& chirc 02 chuyén tham quan:
+ Dot 1: Tir 07g00 dén 12g00 ngay thang ndm ,c6 ... sinh vién tham dy -
+ Dot 2: Tur 07g00 dén 12g00 ngady thdng nim ,c6 ... sinh vién tham du.
+ Pia diém: ...
+ Phuong tién di chuyén: xe cong ty don va tra sinh vién tai 97 V6 Vin Tan — Quan 3 —
Tp. HCM

- Noi dung tham quan: Sinh vién dugc tim hiéu vé& doanh nghi€p, tham qua nha mdy, quy
trinh sén xuét, dugc gidi thiée cac co h¢i nghé nghiép tai doanh nghiép.

- Danh gia chung: Chuong trinh t& chirc hiéu qua, sinh vién duogc tiép céan thuc tién va
danh gia cao cong tac td chic. Doanh nghiép dén tiép ndng hau va danh gi4 t6t vé tinh
than, thai d6 hoc héi ciia sinh vién trudng. Cong tic chudn bj va td chirc dugc thue hién
t6t, dam bao hicu qua cia chuong trinh.

Trén ddy 1a bdo cdo cong tac td chire chuyén “tham quan doanh nghiép-két néi thuc tién”
tai Cong ty ...cua Phong Cong tac Sinh vién./.
Noi nhin: TRUONG PHONG

- Céc Khoa (phdi hop);
- Luu.





